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Skolni druZina, jejiz dvé oddéleni jsou umisténa v pavilonu Matefské koly V Parku, dvé v budové ¢p. 152,
tzv. Omackovné, a jedno v hlavni budové skoly, je soudasti skoly. Cinnost $kolni druZiny vychazi z pedagogiky
volného ¢asu. Cilem nasi prace je snaha o vytvoreni mista pro aktivni odpocinek déti - ucastnikd zajmového
vzdélavani (pro potfeby tohoto vnitfniho fadu je pouZivan termin Zak/Zaci) po vyucovani, zaroven chceme
prispét k cilenému ovliviiovani jejich volného ¢asu.

1. Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni
Skolni druzinu tento vnitfni fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

a) musi byt vydana pisemné,
b) nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti,

o
—_

vznika na dobu neurditou.
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2. Poslani skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyucovéni. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 7akd a dohledu nad nimi.

Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni dochazce
mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizsiho stupné Sestiletého nebo osmiletého
gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikd osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore, pokud nejsou pfijati k
¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Gcastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochéazce do druziny. DruZina mlze vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce,
i ve dnech pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci

ZAci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni, a to i pfi rannim provozu Skolni druZiny,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem, chovat se
tak, aby neohrozovaly zdravi své i ostatnich déti,

d) neprodlené oznamit vychovatelce jakykoli Uraz, poranéni, nevolnost, ztratu osobnich véci,

e) zachazet svybavenim SD $etrné, udriovat své véci a prostory v listoté, chranit majetek SD pred
poskozenim.

f) chovat se ve skolni druziné slusné k dospélym i jinym zZakdm skoly, dbat pokyn( pedagogickych a provoznich
pracovnika.
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g) sezndmit se s vnitinim Fadem SD, zdkonny zastupce sezndmeni stvrdi svym podpisem (dolozeno u
jednotlivych prihlasek déti),

h) chodit vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované cinnosti,

i) chranit své zdravi i zdravi spoluzak(; jsou zakdzany vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf.
kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych latek),

j) kaidy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druZiny, hlasit bez zbytecného
odkladu zaméstnanctm skoly, Skolni druziny,

k) nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
jinych osob (pouzivani mobilnich telefonid béhem pobytu v jidelné je zakazano, také béhem Ccinnosti
organizovanych $kolni druzinou, v dobé stravené v SD).

I) Zak nesmi fyzicky ani slovné napadnout zaméstnance, jiné zaky, ptipadné dalsi osoby. Zvlasté hrubé
slovni a umysiné fyzické ttoky Zaka vici vySe uvedenym osobam se vidy povazuji za zavainé zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

Z4ci maji pravo

a) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
maji pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v druzing,

b) na svobodnou UGcast v zdjmovém vzdélavani,

c) na zajisténi prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti,
d) nazabezpeceni pristupu k informacim,

e) navyjadreni vlastniho nazoru.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) zajistit, aby Zak dochazel radné do Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo vedouci vychovatelky sSkolni druZiny se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka,

c) informovat skolu a skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo Zaka
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

d) dokladat ddvody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem,
tedy nejpozdéji do 3 dnli od pocatku nepfitomnosti Zaka,

e) oznamovat Skole a skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich,

f) v pfipadé odhlaeni zdka ze SD pouZit pfedepsany formular.

Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace ohledné chovéni ditéte, jeho pracovni aktivité, dile pak na informace o uUcasti ditéte na
spolegenskych, sportovnich, zdjmovych a jinych akci v SD

b) seznamit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti ditéte ve skolni druziné.

4. Provoz a vnitini rezim Skoly
4.1. PfihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005

Sb., 0 zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnik( takto:

a) Ve Skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a
odhlasovani Zakl, vybirani poplatkl, pfeddvani informaci zakonnym zastupclm, vyfizovani ndmétd a
stiZznosti.

b) O prijeti Gcastnika k Cinnosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmovou cinnosti,
tdborové Cinnosti a dalSi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné
prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

Uplata je splatna predem, plati se v mésic¢nich splatkach (vidy do 20. dne v mésici, 1. platba do 20. zafi) ve
vysi 100,- K¢ nebo na 1. a poté 2. pololeti ¢astkami 500,- K¢, téZ i moznosti jednorazové uhrady na cely
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k)

Skolni rok (doba 10 mésicll). Platbu je nutno uhradit bud hotové vedouci vychovatelce ¢i bankovnim

prevodem libovolné zvolenym zplsobem.

Vysi Uplaty mUzZe reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

c) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

d) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich
sluzbach, nebo

e) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na dhradu potieb ditéte podle zdkona o
statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, reditel Skoly mGze rozhodnout o vylouceni zZaka ze Skolni druziny.

4.2. Organizace ¢innosti

Provozni doba skolni druZiny je rdno od 6.40 do 7:40 v budové Omackovny a je bezplatna, odpoledne od
11.35 do 17:00 hodin.

Rannim prichodem Zdka do Skolni druziny prebird odpovédnost za dité vychovatelka Skolni druZiny.
Vychovatelka odpovida rovnéZ za prechod 7Zak( ze Satny Skolni druZiny do pracoven skolni druZiny a z
pracoven skolni druziny do tfid na vyucovani.

Po skonéeni vyucovéni jsou 7aci predani uciteli vychovatelkdm na odpoledni provoz 5D, ktery je v budové
Omaéckovny a SD V Parku kazdy den do 17.00. V odpolednich hodinach se oddé&leni mohou slu¢ovat.

Na vSechny zajmové krouzky Skoly i ¢innost jinych organizaci v arealu skoly si vedouci vsech aktivit osobné
vyzvedavaji Zaky v oddélenich Skolni druziny. Také odpovidaji za odchod Zaka domd, popf. zpét do skolni
druziny, v souladu s pfihlaskou do skolni druziny.
ZpUsob evidence zakd SD je pisemné evidovani prihlasenych 7aka v prehledech vychovné prace jednotlivych
oddéleni SD.

PFfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje telefonicky
zakonného zastupce Zdka a osoby uvedené na pfihlasce do Skolni druziny, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) nazdakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) pozadd o pomoc Policii CR,

U&astnici pravidelné denni dochazky se zafazuji do oddéleni. Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 déti.
Rozsah denniho provozu 3$kolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly na ndvrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci cCinnost ve vychové mimo vyucovani (priklad) zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti; umoznuje zaklm pripravu na vyucovani.
Cinnosti $kolni druZiny se mohou zt&astriovat i Zaci nezarazeni do druziny, pokud se této &innosti netcastni
plny pocet Zakd zarfazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

Reditel $koly stanovuje nejvyssi pocet Glastnikdl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cinnosti Ucastnik( a jejich pripadné specidlni vzdélavaci potreby, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:

- pfibéZzné ¢innosti v pracovnach, ve tfidach skolni druziny a v nejblizsSim max. 30 déti,

- pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka s

reditelem sSkoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob,
-z akce Skolni druziny, kterd je mimo prostory Skoly, vychovatelka privede zaky zpét do druziny, odkud
Zaci odchazeji dom.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Vsichni zaci se chovaji ve $kolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych osob. Zakim

neni dovoleno v mimoprovozni dobé zdrzovat se v prostorach Skolni druziné, pokud nad nimi neni vykondvan
dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni druzing,
nebo mimo prostory Skolni druZiny pfi akci poradané skolou Zaci ihned ohlasi.

Vychovatelky provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné skolniho roku a dodatecné pouceni zakd,

ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou pisemny zaznam. Skola odpovida za 7aky v provozni dobé druziny.
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Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy;
pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni
Zaka informuji bez zbytecnych pritahd vedeni Skoly a zdkonného zastupce postizeného Zaka. Nemocny Zak
mUZe byt odeslan k Iékarskému vySetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad sSkolni druziny a jeji ¢innost, mlzZe byt rozhodnutim feditele z
druZiny vylouéen. Reditel mlZe rozhodnout o vylougeni 7aka, pokud tento 7ak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.

Za zvlast zavainy projev poruseni vnitiniho Fadu $kolni druZiny, ktery maZe vést k podminénému
vylouéeni nebo k vylouceni Zaka, se povaZuje napadeni pracovnikd druZiny, jinych Zaki, pfipadné dalSich
osob, stejné jako chovani, které nese znaky Sikany.

Tridni uditelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla
zakonnych zastupcu.

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékarem. Uraz ihned hlasi
vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Urazd, pfipadné vypini pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby
uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékati atd.. Skola odpovidd za 7aky v dobé
dané rozvrhem cinnosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani,
zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoiji ¢innost vyuzivaji
odborné ucebny (napf. télocviéna, cviéna kuchyrika, dilna,...), Fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci
pfihladeni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o pouéeni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych oddélent.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany déti, Zakt a studentu.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly i osob je vyzadovana Uhrada od zdkonnych
zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. PFi zavainéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody se
zakonnymi zastupci je vznik kody hlagen vedeni $koly, Policii CR, pFipadné organdim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Do skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k ¢innosti,
cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn zaméstnance, ktery zajisti jejich Uschovu. Pfi
neuposlechnuti pokynd vychovatelek skola za ztratu nerudi.

Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani $aten, tfid. Do $koly Zaci nosi pouze véci potfebné
k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji
zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodld a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

ZAci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim.

Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se preda
organtim &innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo 74k bude poucen,
Ze ma tuto moznost.

7. Dokumentace
Vedouci vychovatelka zodpovida za vedeni nasledujici dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky
a zpUsobu odchodu Ucastnika z druZiny (zapisni listky),

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,
c) celorocni plan ¢innosti a ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
d) vnitfni rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e) knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti,

Dale vedouci vychovatelka zajisti zvefejnéni vnitiniho fadu na pristupném misté a eviduje prokazatelné
seznameni s vnitinim fadem rodicd a Zaka.
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8. Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelem skoly povérena vedouci vychovatelka.

V Rakovniku 15. ledna 2019

Mgr. Karel Folber, reditel Skoly
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Provozni zaméstnanci byli sezndmeni s vnitinim fadem (pedagogicti zaméstnanci sezndmeni na pedagogické
radé dne 23. 1. 2019)

Martina BeneSova

Pavlina Jakub(v

Miroslav Severin

Radka Severinova

Danuta Simova

Jana Vostra

Véra Zactkova




